Памятка по оформлению ВКР

	Отметка о соответствии
	№ п\п
	Параметры оценки
	Требования к оформлению

	 
	Титульный лист

Задание на ВКР

Список источников
	Оформление, Тема, Даты в задании, Список использованных источников по статусу документов

Оформление ссылок [5, с.150].

	 
	1
	Объем ВКР
	 60-80 стр. Объем параграфов от 6 до 9 стр.
Список использованный источников (не менее 40)
Источники не должны быть старее 5 лет (2015-2020)!

	 
	2
	Текст
	Шрифт Times New Roman размер 14-ый, межстрочный полуторный интервал, без курсива, не жирно. Кавычки по тексту только: «__»; выравнивание теста по ширине листа, запрет висячих строк
​​

	 
	3
	Идентичность заголовков, их рубрикации в содержании

	 
	4
	Нумерация страниц
	Сквозная нумерация по всему тексту работы, не включая приложения. 
Номера страниц проставляют в середине нижнего поля

Титульный лист, задание на ВКР, а также лист с содержанием, включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не проставляется. Таким образом, как правило, нумерация начинается с 4-ой страницы (раздел «Введение»).

	 
	5
	Поля
	правое - не менее 10 мм, верхнее и нижнее - не менее 20 мм, левое- не менее 30 мм абзац должен начинаться с расстояния от левого края страницы 1,25.

	 
	6
	Заголовки
	Заголовки: ВВЕДЕНИЕ, СОДЕРЖАНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами. Например:
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
Заголовки глав и параграфов следует начинать с абзацного отступа и печатать с заглавной буквы без точки в конце по ширине. Например:

 1-------ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ОЦЕНКИ ФИНАНСОВОГО СОСТОЯНИЯ ОРГАНИЗАЦИЙ
1.1 Экономическая сущность, цели и задачи оценки финансового состояния
Параграфы в одной главе могут начинаться с той же страницы, что и предыдущий параграф, если после названия параграфа есть место хотя бы для одной строки текста

	 
	7
	Нумерация глав
	Главы и параграфы следуют нумеровать арабскими цифрами. При этом главы нумеруются одной цифрой с точкой. Например, 1., 2., 3. и т.д. 

Каждая глава ВКР должна начинаться с новой страницы


	 
	8
	Формулы
	Нумеруются арабскими цифрами в круглых скобках по правому краю страницы. Нумерация сквозная, начиная с первой главы и до конца работы. Например, формула (12).

                          V = Q*P,                                                    (12)

где V – выручка от реализации товара;

       Q – количество проданного товара;

        P – цена проданного товара.

	 
	9
	Таблицы
	Нумерация единая, сквозная по тексту ВКР (без приложений). Наименование таблицы помещается над таблицей по центру с ее номером. Ниже названия таблицы в правом углу указывается единица измерения, например: (тыс. руб.). При переносе части таблицы на другой  лист  (страницу) слово "Таблица", ее номер и наименование указывают  один  раз  по центру  над первой частью таблицы, а над другими частями  также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и указывают номер таблицы. Например:
Таблица 5 - Прогноз денежных потов проект,
                                                                                                                         (тыс.руб)

Показатель

Период

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Продолжение таблицы 5

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Источник: составлено автором/ или [    ]



	 
	10
	Рисунки, схемы, графики и т.п.
	Нумерация единая, сквозная по тексту ВКР (без приложений). Все рисунки должны иметь подрисуночную подпись. Слово  "Рисунок"  и  наименование  помещают  после пояснительных  данных  и  располагают посередине строки, например:
Рисунок 1 - Состав регулирующих доходов местных бюджетов
Источник: составлено автором/ или [    ]         (12 шрифт)


	 
	11
	ПРИЛОЖЕНИЯ

(можно вписать от руки черной ручкой)
	Приложения располагаются в конце ВКР. Приложение следует начинать с новой страницы  с указанием  наверху  посередине  страницы  слова  ПРИЛОЖЕНИЕ,  его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, с указанием слова ПРИЛОЖЕНИЕ, нумерации с помощью арабских букв  и названия.  Например:

ПРИЛОЖЕНИЕ А 
Прогноз денежных потоков проекта

ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ А.


	 
	
	Оформление работы
	Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. 
Законченная работа подписывается студентом:

- на титульном листе;
- после заключения записывается следующее:

«Данная работа выполнена мною самостоятельно»

«____» ______________ 20___ г. ________________

(дата сдачи работы-заполняется от руки)   (подпись автора)



	
	
	Подшивка ВКР


	В папку с названием «Выпускная квалификационная работа», или без названия
1. Вшиваются 5 файлов (чтобы открывались сверху)
- диск с электронной версией ВКР;

- отзыв руководителя;

- отчет о проверке ВКР в системе «Антиплагиат», подписанный руководителем ВКР
- допуск (скриншот с портала)

-Разрешение на размещение ВКР на ИОП

-АКТ о внедрении результатов на бланке организации (магистратура)
2. Титульный лист

3. Задание на ВКР
4. Содержание 
Введение; 
Основной текст; 
Заключение;
Список использованных источников;
Приложения.

	
	
	Литература
	Список использованных источников должен содержать сведения об источниках, которые использовались при написании выпускной квалификационной работы, которые приводятся в следующем порядке (не менее 40):

· федеральные конституционные законы и федеральные законы (в хронологической очередности - от последнего года принятия к  предыдущему);

· нормативные правовые акты Президента Российской Федерации (в той же последовательности);

· нормативные правовые акты Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

· прочие федеральные нормативные правовые акты;

· нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации;

· муниципальные правовые акты;

· иные официальные материалы (резолюции-рекомендации
· международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);

· монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);

· авторефераты диссертаций (в алфавитном порядке);

· научные статьи (в алфавитном порядке);

· источники на иностранном языке;

· Интернет-источники.

Источники нумеруются арабскими цифрами без точки и печатаются с абзацного отступа. При использовании Интернет-источников необходимо указывать дату обращения.

Пример оформления использованных источников
оформление нормативных  документов

1. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ // [Электронный ресурс]. –СПС «Консультант Плюс» 
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_44571/

оформление монографий, учебников и учебных пособий:

2. Антикризисное бизнес-регулирование: монография / под ред. проф. А.Н. Ряховской. М.: Магистр: ИНФРА-М, 2017.−240 с.

Оформление научных статей

3 Григорьев Л., Тамбовцев В. Модернизация через коалиции // Вопросы экономики. – 2018. – № 1. – C. 59-70.
4. Лосева О.В., Тазихина Т.В., Федотова М.А. Оценочные модели взаимосвязи стоимости нематериальных активов и капитализации российских компаний // Модели, системы, сети в экономике, технике, природе и обществе.№3(19), 2017.−с.53-59.
5.Bontis N. Assessing knowledge assets: аreview of the models used to measure intellectual capital // International Journal of Management Reviews. No3, 2017. –P. 41-60.
Оформление интернет-источников
6. V Speller. Principles and Practice of Health Promotion: Health Promotion and Healthy Public Policy. – Режим доступа:

http://www.healthknowledge.org.uk/public-health-textbook/disease-causationdiagnostic/2h-principles-health-pr__(Дата обращения 20.12.2019)

7. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации  − https://www.minfin.ru/ru/



При загрузке на ИОП название файла должно выглядеть так: "Иванов И.И. (номер зачетной книжки) [группа] тема ВКР.
